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Prot. N. 2195 B/17 Priverno, 11/09/2017

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2017/2018

Il Piano Annuale delle Attivita ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme di
tutto cio che e al momento prevedibile. Esso non & né puo essere esaustivo e vi potranno essere altri impegni
e riunioni per sopravvenute esigenze.

La Dirigenza modifichera e/o aggiornera tale piano solo per sopraggiunti motivi istituzionali o causa di forza
maggiore non prevedibili all’atto della sua approvazione.

Si ricorda quanto segue:
CCNL 2006/2009 ART. 29: ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
1. L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.
2. Tragli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa [attivita di

programmazione ¢ verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali ¢ sull’andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione, per un impegno non superiore alle 40 ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione & un adempimento dovuto.

Si precisa inoltre:
o il presente calendario ha valore di convocazione;
o eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario, dettate da esigenze sopraggiunte e non
previste, saranno tempestivamente comunicate;
e ogni docente pud essere impegnato in tali attivita per un numero di ore non superiore alle 80.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA




CALENDARIO SCOLASTICO 2017/2018

Inizio lezioni e Mercoledi 13 settembre 2017 (Secondaria di | grado)
e Giovedi 14 settembre 2017 (Infanzia e Primaria Priverno e Prossedi)
Festivita tutte le domeniche

il 1° novembre 2017, festa di tutti i Santi

1’8 dicembre 2017, Immacolata Concezione

dal 23 dicembre 2017 al 7 gennaio 2018 compresi, festivita natalizie
il 5 febbraio 2017, festa del Santo Patrono Prossedi

il 7 marzo, festa del Santo Patrono Priverno

dal 29 marzo 2017 al 3 aprile 2018 compresi, festivita pasquali

il 25 aprile 2018, anniversario della Liberazione

il 1° maggio, festa del Lavoro

il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica

Sospensione delle attivita didattiche
deliberate dal Consiglio di Istituto

Lunedi 30 aprile 2018
e Martedi 13 febbraio, Carnevale (Scuola Secondaria | grado)

Termine delle lezioni

e 8 giugno 2018 Scuola Primarie e Secondaria di | grado
e 30 giugno 2018 Scuola dell’Infanzia

ORARIO DELLE LEZIONI MESE DI SETTEMBRE 2018 (orario antimeridiano)

Infanzia

08.00/09.15 - 12.30/13.00

14 SETTEMBRE 2017

SEZ.DFEG DI BG. SAN ANTONIO

09.00/09.30 - 12.30/13.00

SEZIONE ANNI 3

14/09/2017

DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 10.00 CON I GENITORI (USCITA ALLE ORE 11.00).
SEZF DALLE ORE 09.00 ALLE ORE 11.00 CON | GENITORI (USCITA ORE 11.30).
15/09/2017

DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 11.00 SENZA GENITORI.

DAL 18/09/2017 AL 22/09/2017

DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 11.00

DAL 25/09/2017 AL 27/09/2017

DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 11.30

DAL 28/09/2017 AL 29/09/2017

DALLE ORE 08.00 ALLE ORE 12.00.

Ottobre 2017
8.00/13.00 - dal 2 al 6
8.00/14.00 - dal 9 al 10
8.00/14.30 - dall’11 al 13
8.00/15.00 - dal 16 al 20
8.00/16.00 - dal 23 in poi

Primaria

G.Matteotti

8.00/13.00 - 1" palazzina
8.10/13.10 - 2" palazzina
8.00/13.00 - 3" palazzina
S.Lorenzo

8.00/13.00 - cl. 1~-27
8.10/13.10 - cl.3n-41-5n
Prossedi

8.10/13.10

Secondaria | grado

8.10/12.10

da ottobre 2017 a maggio 2018
8.10/16.10 - lun-mer-ven
8.10/14.10 - mar-gio




ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO — art. 29 CCNL 2006/2009

Giorno Ora Impegno 0.d.G.
SETTEMBRE 2017
Venerdi | dalle 8.00 Presa di servizio Compilazione e firma documenti di rito
1 docenti neo-assunti
Lunedi 10.00/12.30 | Incontro Collaboratori e Staff | Resoconto attivita svolte nell’a.s. 2016/2017
4 con la Dirigente Scolastica
Martedi | 10.00/12.00 | Collegio dei Docenti unitario | 1. Insediamento Collegio dei Docenti a.5.2017/2018
5 (Infanzia, Primaria e Secondaria) | 2. Lettura e approvazione verbale della seduta
precedente
3. Nomina segretario verbalizzante
4. Comunicazioni:
e Nomina dei Collaboratori della Dirigente
Scolastica
e Nomina Fiduciari di sede coordinate
e Nomina coordinatori D.S. scuola infanzia e
scuola secondaria
e Calendario delle attivita funzionali all’avvio
del nuovo a.s. (settembre)
e Inizio delle lezioni e calendario regionale
e Comunicazione stato di avanzamento Atelier
Creativi
e Stato di avanzamento lavori di
riorganizzazione della struttura B.San
Antonio
e Scelte organizzative accoglienza primo
giorno di scuola, con orari diversificati
e Richiesta di autorizzazione libera professione
e dichiarazione di incompatibilita di esercizio
di altre attivita
5. Scansione a.s. trimestri/quadrimestri ed oraria
6. Attribuzione delle FF.SS.: aree, criteri,
individuazione commissione per 1’esame delle
candidature pervenute, termine presentazione
domande
7. Criteri per la formulazione dell’orario
8. Costituzione GLI
9. Formazione gruppi di lavoro
e Dipartimenti per ambito disciplinare:
modalita e strumenti per la progettazione di
curricoli e la programmazione delle attivita
didattiche, per i tre ordini di scuola
e Commissione formazione classi prime -
sezioni tre anni
10. Varie ed eventuali
Mercoledi | 10.00/12.00 Riunione Staff Stesura del Piano annuale delle attivita funzionali
6
Giovedi | 10.00/12.00 Riunione Staff Stesura del Piano annuale delle attivita funzionali
7 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Lunedi 11.00/13.00 Collegio dei Docenti unitario
11 (Infanzia, Primaria e Secondaria)




Martedi | 10.00/12.00 Progetto Accoglienza Piano di intervento e delle attivita di accoglienza
12 Infanzia e Primaria
Mercoledi | 8.10/12.10 Inizio lezioni
13 Secondaria | grado
Giovedi Inizio lezioni
14 8.00/13.10 Infanzia
~(orari e Primaria
diversificati) Priverno e Prossedi
Lunedi 14.00/15.00 Incontro Commissione Analisi delle domande FF.SS
18 Valutazione
15.00/17.00 Programmazione di classe 1. Elaborazione prove ingresso standard e
Primaria calendarizzazione della somministrazione
2. Varie ed eventuali
Martedi | 16.15/18.15 Riunione Staff Progettazione attivita a.s. 2017/2018
19 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Mercoledi | 15.00/16.00 Incontro Scuola-Famiglia Presentazione del nuovo a.s.
20 Infanzia
Giovedi | 15.00/16.00 Incontro Scuola-Famiglia Presentazione del nuovo a.s.
21 Primaria
Mercoledi | 14.30/16.30 Incontro Scuola-Famiglia Presentazione del nuovo a.s.
27 Secondaria
Lunedi 14.00/15.00 | Collegio dei Docenti unitario
25 (Infanzia, Primaria e Secondaria)
Programmazione
15.00/17.00 classi parallele 1. Elaborazione prove ingresso standard e
Primaria calendarizzazione della somministrazione
2. Varie ed eventuali
OTTOBRE 2017
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Preparazione del materiale necessario per la
2 Primaria/Infanzia somministrazione delle prove d’ingresso standard
2. Programmazione progetto ambiente.
3. Varie ed eventuali
Lunedi Inizio servizio
2 refezione scolastica
Martedi 9.00/12.00 Somministrazione prove Somministrazione delle prove d’ingresso
3 Primaria e Secondaria relative all’ambito linguistico-antropologico
Mercoledi | 9.00/12.00 Somministrazione prove Somministrazione delle prove d’ingresso relative
4 Primaria e Secondaria all’ambito matematico-scientifico-tecnologico
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione per 1. Ripresa dei curricola disciplinari (italiano e
9 dipartimenti disciplinari matematica)
Primaria e Secondaria 2. Revisione e/o aggiornamento concordato per ogni
Infanzia disciplina degli obiettivi minimi da conseguire, in
( Programmazione per campi di termini di contenuti, competenze e capacita
esperienza) 3. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione guanto concordato o svolto.
Martedi | 14.30/16.30 Consigli di classe 1. Analisi della situazione di partenza della classe e
10 Secondaria di | grado dei singoli alunni.

2. Progetti curricolari ed extracurricolari, proposte di
percorsi interdisciplinari.

3. Proposte per i viaggi di istruzione
individuazione dei docenti accompagnatori).

4. Valutazione dei casi degli alunni diversamente abili

(con




e/o DSAJ/BES: individuazione degli strumenti
compensativi /dispensativi.

5. Predisposizione del PDP (per gli alunni con DSA) e
definizione incontro con i genitori.

6. Situazione degli alunni con sostegno.

7. Varie ed eventuali.

Consegna al coordinatore entro il 31Ottobre delle
programmazioni disciplinari

Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di 1. Programmazione e verifica delle attivita
16 classe/sezione 2. Programmazione nel plesso/sezioni per le attivita
Primaria /infanzia da svolgere
3. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/17.15 Riunione GLHI 1. Compilazione della documentazione di rito
18 2. Monitoraggio alunni diversamente abili
3. Varie ed eventuali
17.15/18.15 Riunione GLI 1. Verifica della funzionalita dell’organico rispetto ai
bisogni degli alunni
2. Analisi dei fascicoli (storia scolastica del singolo
alunno, risorse logistiche presenti nella scuola,
contesto di provenienza dell’alunno)
3. Eventuale richiesta degli OSA al comune
4. Revisione e aggiornamento del PEI
5. Pianificazione annuale per gli studenti BES
6. Individuazione dei materiali di supporto a
disposizione e/o proposte eventuali acquisti
7. Revisione e/o aggiornamento condiviso degli
indicatori e descrittori di valutazione in decimi
8. Calendario incontri gruppo GLI
9. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Analisi dei risultati delle prove d’ingresso
23 classi parallele standard
Primaria 2. Progettazione attivita comuni interdisciplinari
3. Programmazione delle uscite didattiche e dei
viaggi d’istruzione
4. Partecipazione a manifestazioni: tempi e modalita
organizzative
5. Proposte per attivita di recupero e potenziamento
6. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Collegio dei Docenti 1. Nomina FF.SS
25 2. Approvazione Progetti
3. Approvazione Uscite didattiche e Viaggi
d’istruzione
4. Presentazione e delibera PTOF 2017/2018
5. Comunicazioni Dirigente Scolastica
6. Varie ed eventuali
Lunedi Elezioni per il rinnovo h.16.15/17.15 — Assemblea
30 degli Organi Collegiali 1. Presentazione della scuola e del PTOF 2017/2018
16.15/19.15 Primaria 2. Calendario degli incontri con i genitori e modalita
14.30/17.30 e Secondaria di ricevimento individuale

3. Regolamento d’Istituto

4. Piano gite e uscite didattiche

5. Varie ed eventuali

N.B. L’Assemblea sara gestita dai coordinatori di
classe e di interclasse

h. 17.15/19.15 — Elezioni

e  Costituzione del seggio e votazione




e Elezioni rappresentanti genitori nel Consiglio di
classe e di interclasse

e Competenze del Consiglio di classe e di
interclasse
Martedi | 16.15/19.15 Elezioni per il rinnovo h.16.15/17.15 — Assemblea
31 degli Organi Collegiali 6. Presentazione della scuola e del PTOF 2017/2018
Infanzia 7. Calendario degli incontri con i genitori e modalita
di ricevimento individuale
8. Regolamento d’Istituto
9. Piano gite e uscite didattiche
10. Varie ed eventuali
N.B. L’Assemblea sara gestita dai docenti di sezione
h. 17.15/19.15 — Elezioni
e  Costituzione del seggio e votazione
e Elezioni rappresentanti genitori nel Consiglio di
intersezione
e Competenze del Consiglio di intersezione
NOVEMBRE 2017
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
6 Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Riunione GLI 1. Compilazione della documentazione di rito
8 2. Monitoraggio alunni diversamente abili
3. Scambio materiali e buone prassi
4. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Elaborazione prove strutturate per disciplina.
13 per dipartimenti 2. Ripresa dei curricola.
Infanzia e Primaria 3. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Martedi | 14.30/16.00 Consigli di classe Solo docenti
14 Secondaria di | grado 1. Lettura e approvazione verbale precedente.
2. Stesura della programmazione di classe (firmata
da tutti i docenti del c.d.c.).
3. Andamento didattico-disciplinare.
4. Definizione di eventuali percorsi individualizzati
con obiettivi minimi, e/o personalizzati (BES e
DSA).
5. Stato delle assenze (monte ore).
6. Situazione degli alunni DSA e con sostegno.
7. Varie ed eventuali.
Con i genitori (ultimi 15 minuti):
1. Insediamento dei genitori neoeletti rappresentanti
di classe.
2. lustrazione  delle  linee  generali  della
programmazione di classe.
3. llustrazione ai genitori dei progetti curricolari e/o
extracurricolari .
4. Visite e viaggi d’istruzione.
5. Eventuali proposte da parte dei genitori.
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
20 Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/17.15 Commissione continuita 1. Elaborazione prove standard in uscita




23

2. Progettazione attivita comuni

3. Varie ed eventuali

Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.

Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Confronto sui percorsi didattici in atto e scelta
27 classi parallele condivisa degli interventi
Primaria 2. Varie ed eventuali
Martedi | 16.15/17.15 Riunione Staff Report/monitoraggio
28 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Mercoledi | 16.15/18.15 Consigli di Intersezione 16.15/17.15 — seduta tecnica soli docenti
29 e Interclasse 1. Analisi della situazione di partenza e controllo
Infanzia e Primaria delle assenze
2. Andamento didattico e disciplinare della classe
3. Verifica della programmazione, confronto delle
strategie, degli interventi personalizzati, delle
risposte delle classi e degli alunni
4. Eventuali integrazioni del Piano di lavoro
5. Programmazione disciplinare/pluridisciplinare per
il periodo successivo, nuove modalita di
intervento (recupero/consolidamento/
potenziamento)
6. Formulazione PDP
7. Varie ed eventuali
17.15/18.15 — docenti e genitori
1. Insediamento
2. Informazione sugli impegni dei genitori eletti
quali rappresentanti dei Consigli di Interclasse e
Intersezione
3. Presentazione del Piano delle attivita
4. Proposte di attivita di  collaborazione
scuola/famiglia
5. Uscite, visite didattiche, manifestazioni
DICEMBRE 2017
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
4 Primaria Infanzia 2. Programmazione nei plessi per organizzare
I’evento Natalizio
3. Varie ed eventuali
Martedi | 16.15/18.15 Ricevimento dei genitori Andamento educativo-didattico degli alunni
5 Infanzia e Secondaria
Mercoledi | 16.15/18.15 Ricevimento dei genitori Andamento educativo-didattico degli alunni
6 Primaria
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Elaborazione prove fine | quadrimestre
11 per dipartimenti 2. Varie ed eventuali
Primaria e Secondaria Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Martedi | 16.15/18.15 Riunione Invalsi Restituzione dati Invalsi a.s. 2016/2017
12 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Mercoledi | 16.15/18.15 Collegio dei Docenti
13
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
18 Primaria 2. Varie ed eventuali
Dal 19 Manifestazioni di Natale Realizzazione di recite e concerti di Natale




al22 | |

GENNAIO 2018

Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Elaborazione prove fine | quadrimestre
8 per dipartimenti 2. Ripresa dei curricola disciplinari
Infanzia e Primaria 3. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Martedi | 16.15/17.15 Riunione GLI Report/monitoraggio
10 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Martedi | 16.15/17.15 Commissione continuita 1. Elaborazione prove standard in uscita
10 2. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Confronto sui percorsi didattici in atto e scelta
15 classi parallele condivisa degli interventi
Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Riunione Staff Report/monitoraggio
17 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Sabato 9.00/13.00 Open day Orientamento scolastico in entrata
20
Lunedi 9.00/12.00 Somministrazione prove Somministrazione delle prove di verifica e valutazione
22 I quadrimestre standard di fine quadrimestre relative all’ambito
linguistico/antropologico
16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
Primaria 2. Varie ed eventuali
Martedi 9.00/12.00 Somministrazione prove Somministrazione delle prove di verifica e valutazione
23 I quadrimestre standard di fine quadrimestre relative all’ambito
linguistico/antropologico
Sabato 09.00/13.00 Open day
27 Orientamento scolastico in entrata
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
29 Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Consigli di Intersezione 16.15/17.15 — seduta tecnica soli docenti
31 e Interclasse 1. Verifica degli obiettivi disciplinari e trasversali
Infanzia e Primaria 2. Revisione e/o aggiornamento  griglie di
valutazione disciplinare
3. Predisposizione prove disciplinari per classi
parallele e calendarizzazione della
somministrazione
4. Organizzazione uscite didattiche
5. Varie ed eventuali
17.15/18.15 — docenti e genitori
1. Presentazione del Piano delle attivita
2. Proposte di attivita di  collaborazione
scuola/famiglia
3. Uscite, visite didattiche, manifestazioni

FEBBRAIO 2018

Giovedi | 16.15/18.15 |

Scrutini | quadrimestre

| 1. Lettura e approvazione verbale precedente.




Primaria e Secondaria

2. Andamento didattico-disciplinare al termine del |
quadrimestre della classe e dei singoli alunni.

3. Analisi di eventuali percorsi individualizzati con
obiettivi minimi e personalizzati (BES e DSA).

4. Operazioni di scrutinio del primo Quadrimestre.
5. Compilazione dei verbali e delle schede.
6. Consiglio orientativo (solo per gli alunni del terzo
anno) e compilazione del relativo modello.
7. Varie ed eventuali
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Valutazione fine | quadrimestre
5 Infanzia ePrimaria 2. Revisione prove di valutazione
3. Varie ed eventuali
Martedi | 16.15/18.15 Scrutini | quadrimestre 1. Analisi dell’andamento della classe e dei singoli
6 Primaria S.Lorenzo alunni
2. Confronto con i dati della situazione di partenza e
valutazione degli esiti positivi7negativi del gruppo
classe e dei singoli alunni
3. Verifica delle strategie attuate e degli interventi
effettuati
4. Decisione sugli interventi da porre in atto nel 2°
quadrimestre
5. Verifica e/o eventuali cambiamenti dei percorsi
individualizzati  (per  obiettivi minimi) e
personalizzati (alunni disabili, BES, DSA)
6. Determinazione del profilo globale di ogni alunno
e compilazione della scheda di valutazione
7. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Scrutini | qguadrimestre Idem
7 Primaria G.Matteotti
cl. 1r-2n
Giovedi | 16.15/18.15 Scrutini | qguadrimestre Idem
8 Primaria G.Matteotti
cl. 3n-47-50
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Report/monitoraggio
12 per dipartimenti 2. Varie ed eventuali
Primaria Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Lunedi 16.15/18.15 Consegna Documento di lllustrazione, consegna e firma delle schede di
19 Valutazione | quadrimestre valutazione
Primaria
Martedi | 14.30/16.30 Consegna Documento di Illustrazione, consegna e firma delle schede di
20 Valutazione | quadrimestre valutazione
Secondaria di | grado
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Confronto sui percorsi didattici in atto e scelta
26 classi parallele condivisa degli interventi
Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Collegio dei Docenti
28
MARZO 2018
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
5 Primaria 2. Varie ed eventuali
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Preparazione prove simulazione Invalsi
12 per dipartimenti 2. Revisione prove in uscita
3.

Infanzia, Primaria
e Secondaria

Varie ed eventuali

Redazione del verbale da depositare in Presidenza:




indicare con precisione quanto concordato o svolto.

Mercoledi | 16.15/18.15 Riunione Staff Report/monitoraggio
14 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Giovedi | 14.30/16.00 Consigli di classe Solo docenti
15 Secondaria di | grado 1. Lettura e approvazione verbale precedente.
2. Andamento didattico-disciplinare.
3. Interventi di recupero/ consolidamento/
potenziamento.
4. Viaggi di istruzione (organizzazione definitiva).
5. Analisi testi in uso e proposte di adozione libri di
testo a.s. 2018/2019.
6. Percorsi interdisciplinari.
7. Definizione prove d’esame, criteri di valutazione
prove con relative griglie.
8. Individuazione situazioni piu problematiche da
segnalare alle famiglie.
9. Varie ed eventuali.
Con i genitori
1. Andamento didattico e disciplinare della classe
2. Ricaduta attivita progettuali
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
19 Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 16.15/18.15 Consigli di Intersezione 16.15/17.15 — seduta tecnica soli docenti
21 e Interclasse 1. Monitoraggio piani didattici individualizzati
Infanzia e Primaria 2. Verifica delle ipotesi di lavoro per i mesi
precedenti
3. Programmazione e organizzazione periodo
successivo
4. Varie ed eventuali
17.15/18.15 — docenti e genitori
1. Andamento didattico e disciplinare della
classe
2. Ricaduta attivita progettuali
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Confronto sui percorsi didattici in atto e scelta
26 classi parallele condivisa degli interventi
Primaria 2. Varie ed eventuali
Martedi | 16.15/18.15 Riunione GLI 1. Compilazione della documentazione di rito
27 2. Rapporto scuola-famigli, scuola-ASL
3. Richiesta ore di assistenza alla persona
4. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
APRILE 2018
Giovedi | 16.15/18.15 Ricevimento dei genitori Analisi andamento didattico-disciplinare degli alunni
5 Secondaria di | grado
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Preparazione prove simulazione Invalsi
9 per dipartimenti 2. Revisione documento di valutazione.
Primaria/Infanzia 3. Varie ed eventuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Mercoledi | 16.15/18.15 Ricevimento dei genitori Analisi andamento didattico-disciplinare degli alunni
11 Primaria
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Preparazione prove simulazione Invalsi
16 Primaria 2. Varie ed eventuali




Mercoledi | 9.00/12.00 Simulazione Invalsi Simulazione prima della prova nazionale
18 Italiano
Primaria e Secondaria
Venerdi 9.00/12.00 Simulazione Invalsi Simulazione prima della prova nazionale
20 Matematica
Primaria e Secondaria
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Preparazione prove finali
23 classi parallele 2. Varie ed eventuali
Primaria
Giovedi Consigli di classe Solo docenti
26 Secondaria di | grado 1. Lettura e approvazione verbale precedente.
2. Andamento didattico-disciplinare.
3. Stato di attuazione del PDP per gli alunni con
DSA.
4. Stato di attuazione del PEI per gli alunni con
sostegno.
5. Proposta di adozione o conferma libri di testo a. s.
2018/2019.
6. Varie ed eventuali.
Ordine del giorno della seconda parte (ultimo 15
minuti)
1. Andamento didattico/disciplinare della classe.
2. Adozione libri di testo.
3. Eventuali proposte da parte dei genitori.
4. Varie ed eventuali.
MAGGIO 2018
Mercoledi | 16.15/18.15 Ricevimento dei genitori Analisi andamento didattico-disciplinare degli alunni
2 Infanzia
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione 1. Preparazione prove finali
7 classi parallele 2. Varie ed eventuali
Primaria
Martedi | 16.15/18.15 Commissione Invalsi Individuazione docenti somministratori e distribuzione
8 manuali
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione quanto concordato o svolto.
Mercoledi Consigli di classe 1. Esame della situazione didattico-disciplinare, in
9 Secondaria di | grado ordine anche ad una prima raccolta di dati, in vista
degli scrutini del secondo quadrimestre.
2. Verifica del lavoro svolto
3. Verifica degli interventi  di  recupero/
consolidamento/potenziamento.
4. Per la cl. 3*attivita preparatoria in vista degli
esami di Stato.
5. Monitoraggio e verifica dei progetti realizzati.
6. Monitoraggio assenze.
7. Iniziative di chiusura dell’anno scolastico.
8. Varie ed eventuali.
Mercoledi ? Prova Invalsi Prova nazionale di italiano
9 ?
Venerdi ? Prova Invalsi Prova nazionale di matematica
11 ?
Dal 9 al ? Tabulazione dati Invalsi Tabulazione dei dati delle prove nazionali presso gli
16 uffici di Presidenza a cura dei docenti individuati dalle

FF.SS.




Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
14 Primaria 2. Varie ed eventuali
Mercoledi | 9.00/12.00 Somministrazione Somministrazione delle prove di verifica e valutazione
16 prove finali standard standard di fine quadrimestre relative all’ambito
linguistico/antropologico
16.15/18.15 Consigli di Interclasse 16.15/17.15 — seduta tecnica soli docenti
Primaria 1. Andamento didattico e disciplinare della classe
2. Monitoraggio assenze
3. Verifica delle ipotesi di lavoro dei mesi precedenti
4. Monitoraggio delle situazioni problematiche,
verifica degli interventi di recupero effettuati
5. Programmazione e organizzazione periodo
successivo
6. Verifica della ricaduta delle attivita progettuali
7. Proposte di adozione e/o conferma libri di testo
a.s. 2018/2019
8. Varie ed eventuali
17.15/18.15 — docenti e genitori
1. Andamento didattico e disciplinare della classe
2. Libri di testo a.s. 2018/2019
Giovedi 9.00/12.00 Somministrazione Somministrazione delle prove di verifica e valutazione
17 prove finali standard standard di fine quadrimestre relative all’ambito
logico-matematico/scientifico/tecnologico
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
21 Primaria 2. Varie ed eventuali
Martedi | 14.30/16.30 Consigli di classe Solo docenti
22 Secondaria di | grado 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente
2. Andamento didattico e disciplinare della classe,
verifica assenze
3. Verifica delle ipotesi di lavoro dei mesi precedenti
4. Verifica attivita PTOF e PON
5. Verifica delle situazioni problematiche e degli
interventi di recupero effettuati
6. Varie ed eventuali
Con i genitori
1. Report alle famiglie delle attivita didattiche e
progettuali svolte
2. Feedback ed eventuali proposte della componente
genitori
3. Valutazione delle attivita di collaborazione
scuola/famiglia
Mercoledi | 16.15/18.15 Collegio dei Docenti
23
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
28 Primaria 2. Varie ed eventuali
GIUGNO 2018
Lunedi 16.15/18.15 Programmazione di classe 1. Programmazione e verifica delle attivita
4 Primaria 2. Varie ed eventuali
Riunione Staff Report/monitoraggio
Redazione del verbale da depositare in Presidenza:
indicare con precisione guanto concordato o svolto.
Mercoledi | 15.00/16.00 Riunione GLI Report/monitoraggio
6 Redazione del verbale da depositare in Presidenza:

indicare con precisione quanto concordato o svolto.




Venerdi Scrutini 1. Compilazione schede di valutazione
8 Primaria 2. Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
3. Varie ed eventuali
e Secondaria
1. Lettura e approvazione verbale precedente
2. Operazioni di scrutinio del Secondo Quadrimestre
3. Compilazione dei verbali, delle schede e dei
tabelloni di ammissione alla classe successiva e
ammissione all’esame di Stato.
4. Varie ed eventuali.
Lunedi 9.00 Scrutini 1. Compilazione schede di valutazione
11 Primaria S.Lorenzo 2. Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
3. Varie ed eventuali
14.30 Esami di Stato Plenaria
Secondaria di | grado
Martedi 9.00 Scrutini 1. Compilazione schede di valutazione
12 Primaria G.Matteotti 2. Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
cl. 1n-2n 3. Varie ed eventuali
8.10 Esami di Stato Prova scritta di italiano
Secondaria di | grado
Mercoledi 9.00 Scrutini 1. Compilazione schede di valutazione
13 Primaria G.Matteotti 2. Approvazione del verbale della seduta di scrutinio
cl. 3n-4n-5n 3. Varie ed eventuali
8.10 Esami di Stato Prova scritta di matematica
Secondaria di | grado
Giovedi 8.10 Esami di Stato Prova scritta di inglese
14 Secondaria di | grado
Venerdi 8.10 Esami di Stato Prova scritta di francese
15 Secondaria di | grado
Martedi 8.10 Esami di Stato Colloquio orale e ratifica finale
19 Secondaria di | grado
Mercoledi | 10.00/11.00 Riunione GLHI Report/monitoraggio
20
Giovedi | 10.00/12.00 Consegna Documento lllustrazione, consegna e firma delle schede di
21 di Valutazione Il quadrimestre | valutazione
Primaria
Lunedi 10.00/12.00 Consegna Documento lllustrazione, consegna e firma delle schede di
25 di Valutazione Il quadrimestre | valutazione
Secondaria di | grado
Martedi 9.00/10.00 Consegna dei documenti Consegna registri di classe, registri delle firme di
26 in segreteria presenza, registri sostegno, relazioni finali, domanda
ferie.
10.00/12.00 Collegio dei Docenti

Priverno, 7 settembre 2017




